PE
RSYARATAN PERMOHONAN DOKUMEN ADMINISTRASI
KEPENDUDUKAN DAN SURAT KETERANGAN

I. KTP-el Baru dan Perubahan Status
a. Surat pengantar ketua RT
b. Fc KK
c. Apabila rubah status ( Fc surat nikah / Cerai / Surat Kematian )
d. Fc sertifikat vaksin
2. KK Perubahan (Penambahan, pengurangan, perubahan data)
1. Surat Pengatar dari RT
Fc. Akta kelahiran bagi penambahan anggota keluarga baru
Kartu keluarga (KK) Asli dan Fc
Fe surat / akta kemalian bagi pengurangan karena meninggal
Permohonan surat pindah (bagi pengurangan anggota karena pindah)
Fc akta perceraian (bagi yang bercerai)
Surat kedatangan dari luar negri (bagi yang datang dari luar negri)
. Fe sertifikat vaksin
3. KK Baru ( Pemisah Anggota Keluarga )
Surat pengantar dari RT
Fc KK
Fc Buku / Akta Nikah ( bagi yang sudah nikah )
Fc akta perceraian ( bagi yang bercerai )
Surat keterangan pindah datang ( bagi yang datang dari kel / kec / kota / kab lain )
. Fc sertifikat vaksin
4. KK Baru ( Dalam database tidak ada)
Surat pegantar dari RT
Surat pernyataan domisili yang ditandatangani yang bersangkutan, saksi, dan
diketahui Ketua RT
Surat pernyataan belum / tidak pernah melakukan perekaman KTP —el dimnapun
Fc buku / akta nikah ( bagi yang sudah nikah )

Fc akta perceraian ( bagi yang bercerai )
Fc akta / surat kelahiran / ijazah SD / paspor seluruh anggota keluarga

Surat kedatangan dari Luar Negri ( bagi yang datang dari luar negri )
. Fc surat vaksinasi
5. Surat Keterangan Akta Kelahiran Baru

1. Surat pengantar dari RT

2 Surat kelahiran dari rumah sakit
dan fc)
Fc surat nikah orang tua
Fc KTP — el dan KK orang tua ( Asli/Fc)
Fc KTP — el 2 ( dua orang saksi )
Fc KTP — el pelapor

. Fe sertifikat vaksin

6. Surat Keterangan Akte Kematian

1. Surat pengantar dari RT

2. Form. Pelaporan kematian (f-2

3 Fe KTP —el dan KK orang yang meninggal
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-28) diisi oleh pelapor dan diketahui oleh ketua RT
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Surat keterangan pindah / datang

Surat pengantar dari RT

Fc KTP dari kelurahan asal

Fe KK dari kelurahan asal

Membawa surat keterangan pindah datang dari kel / kec / dindukcapil
Fc sertifikat vaksin

Syarat surat keterangan pindah / pergi

Surat pengantar dari RT

Pas foto berwarna 4 x 6 = 8 lembar (untuk luar kota)
Pas foto berwarna 4 x 6 = 4 lembar (untuk dalam kota)
Fec KTP-el

Fc KK

. Fc sertifikat vaksin

Pengantar Boro Nikah / Numpang Nikah

Surat pengantar dari RT

Fc KTP-¢l orang tua dan pemohon sejumlah 1 lembar
Fc KK 1 lembar

Fc akta kelahiran 1 lembar

Fc ijazah 1 lembar

Pas foto ukuran 2 x 3 =4 lembar

Pas foto ukuran 4 x 6 = 1 lembar

Fc KK calon istri atau calon suami

Fc sertifikat vaksin

Syarat pengantar permohonan talak / cerai / gugat
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1. Surat pengantar dari RT
2. FcKK

3. Fc KTP-el pemohon

4. FC dan asli surat nikah
5. Fc sertifikat vaksin

Surat Keterangan Umum

1. Surat Pengantar dari RT
2. FcKK
3. FcKTP-el

4. Fc sertifikat vaksin

Syarat Perkiraan Harga Tanah

Surat pengantar dari RT

Fc KTP —el dan KK

Fc sertifikat

Surat permohonan dari bank / lising finance apabila sebagai agunan kredit dll

Fc sertifikat vaksin
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